Guatemala, 31 de marzo del 2020 ~—
: informe No. 003-2020 -~

Licenciada = _

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
7 Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito| de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en e| Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 73-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
-~ Namero 7-2020, correspondiente al mes de marzo del presente afo, y para el cobro de

— mis honorarios estoy presentando factura Numero de DTE: 1103708809; Serie:
0C4E543E. -
/

Actividades realizadas

/a) Brindar asesoria en la revisién de expedientes |[de los candidatos que seran
contratados bajo el renglon presupuestarios 021 "Personal Supemumerario”;

/ b} Asesorar en el envio, alta y baja; seguimiento:y modificacion de los contratos en la
plataforma virtual de la Unidad de registro de contrafos de la Contraloria General de
Cuentas;

/c) Brindar asesoria en la elaboracién de actas dg toma de posesion, bajas y
! suspensiones del IGSS del renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario”;

/d) Asesorar en la revision, clasificacién y archivo de lgs documentos que se reciban o
— generen delirenglon presupuestario 021 "Personal upernumerario”;

/&) Brindar asesoria en la elaboracion de programacion mensual de contrataciones
correspondiente al renglon presupuestario 021 "Personal Supernumerario”;

/f) Brindar asesoria en la recopilacion y alimentacion de la base de datos de los
servidores del renglén presupuestario 021 "Persona Supernumerario”;

§) Asesorar en la revision de Noémina mensual de [Compromiso y Devengado del
personal 021 "Personal Supernumerario” y elaboragcion del reporte de exclusiones
de pago;

Brindar asesoria en la elaboracién del reporte periddico de suspensiones del IGSS,
altas y bajas del personal 021 "Personal Supernumerario”; WS (oS
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